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Instrukcja obstugi systemu do obstugi zgtoszen sygnalistow

1. Strona dostepna jest pod adresem: https://sygnalisci.wega-a.pl/

2. Po kliknieciu w link masz mozliwos¢:
a. Dodania nowego zgtoszenia - lub

Dodaj zgloszenie

b. Sprawdzenia statusu wystanego zgtoszenia -

3. Po kliknieciu w opcje dodania nowego zgtoszenia nalezy wypetni¢ nastepujace pola:

a. Kategoria —wybdr z rozwijanej listy w ramach ktérej mozna wybrac jedng z
przyktadowych kategorii naruszen, a w przypadku gdy zgtaszane naruszenie nie
podlega zadnej z nich wybraé opcje ,inne”,

b. Dziat — Wybra¢ dziat, w ktérym doszto do nieprawidtowosci, jezeli nieprawidtowosci
dotycza dziatu, ktéry nie znajduje sie na liscie lub wiecej niz jednego dziatu wybierz
opcje ,,Inne lub wiecej niz jeden”,

c. Temat — nalezy wpisaé temat naruszenia,

Opis zgtoszenia — nalezy jak najdoktadniej opisa¢ wskazywang nieprawidtowosc.
Zawsze nalezy jak najbardziej rzeczowo wskazac kto oraz czego dokonat co miato
negatywny wptyw na dziatanie firmy, pracownikdw lub otoczenia — zgodnie z wybrang
kategorig. Pamietaj, ze im doktadniejszy opis, tym tatwiej i szybciej bedzie mozna
rozwigzaé dang sprawe.

Kazdorazowo nalezy zaakceptowaé procedure dotyczacg sygnalistow.

f.  Po zakoniczeniu uzupetniania danych nalezy klikngé przycisk: ,Wyslij zgtoszenie”,
Twojemu zgtoszeniu zostanie nadany Klucz, dzieki ktéremu Ty w sposdb anonimowy
bedziesz mdgt sprawdzac status swojego zgtoszenia.

4. Po kliknieciu w zaktadke ,,Sprawdz status zgtoszenia” dzieki nadanemu wczesniej kluczowi
bedzie mozliwe sprawdzenie statusu zgtoszenia.
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